Prokuratura Regionalna w Krakowie
ul. Cystersow 18 31-553 Krakow

RP IIT WOS 1111.2.2020

Ogloszenie

Prokurator Regionalny w Krakowie
oglasza konkurs na staz urzedniczy w Prokuraturze Regionalnej
w Krakowie z przeznaczeniem na stanowisko informatyka

Ilo$¢ etatow: 1 etat
Przewidywany termin obsadzenia stanowiska:

styczen/luty 2021 roku

Wymagania obligatoryjne:

o spelnienie warunkéw okreslonych w art. 2 pkt 1- 4 ustawy o pracownikach sqdow
i prokuratury (j.t. Dz. U. 2018 poz. 577), a nadto:

— wyksztalcenie wyzsze: studia pierwszego stopnia lub studia drugiego stopnia,
lub jednolite studia magisterskie. na kierunku zwigzanym z ksztatceniem
w zakresie informatyki,

— bardzo dobra znajomos¢ budowy i architektury komputeréw PC,

— aplikacji pakietu MS Office (w tym bardzo dobra Word-a i Excel-a),

— protokotow TCP/IP dla sieci lokalnych (urzadzenia aktywne, konfiguracja
drukarek sieciowych i innych urzadzen sieciowych),

— systemoéw operacyjnych Windows dla stacji roboczej i serwera,

— serwera MS SQL w zakresie podstawowego administrowania.

Dodatkowe pozadane cechy i umiejetnosci:

— doswiadczenie zawodowe w administrowaniu siecig komputerowa (minimum
20 komputerdw i serwer Windows),

— znajomosé Microsoft Exchange Serwer,

— znajomos$¢ organizacji i funkcjonowania prokuratury oraz metod i techniki
biurowej,

— znajomos¢ zagadnien bezpieczenstwa przy przetwarzaniu danych,

— umiejetnos¢ pracy w zespole,

— komunikatywnos¢,

— dyspozycyjnos¢ w rozumieniu mozliwosci wykonywania obowigzkéw stuzbowych
w godzinach nadliczbowych,

— odpornos¢ na stres.



Podstawowe obowiazki:
— instalacja i konserwacja sprzgtu komputerowego i oprogramowania,
— biezgce wsparcie dla uzytkownikdw sprzetu komputerowego,
— informatyczna obstuga wideokonferencji,
— W przysziosci — administrowanie systemem informatycznym.

Wymagane dokumenty:
— whniosek o dopuszcezenie do konkursu,
— kwestionariusz osobowy wedtug zataczonego wzoru,
— zyciorys,
— urzgdowo poswiadczony odpis dyplomu ukofczenia studiéw wyzszych
kierunkowych informatycznych co najmniej I stopnia
— oswiadczenia whasnorgcznie podpisane przez kandydata o:
o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych, oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,
o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,
o nie prowadzeniu wobec swojej osoby postepowania o przestepstw
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
o oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego
danych osobowych na potrzeby konkursu wraz z klauzula
informacyjng (wg zataczonego wzoru);

Inne informacje:

— Przewidywana wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku stazysty (docelowo
informatyka) - zgodnie z trescia rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca
2017 roku w sprawie stanowisk i szczegolowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych
pracownikdéw  sqdow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U. 2017 poz.
485, z pozn.zm.).

— Oferty, ktore nie spetnia wymogow formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie
nie bedg brane pod uwage (decyduje data dorgczenia lub data stempla pocztowego).
Oswiadczenia muszg by¢ podpisane whasnorecznie.

— Kandydaci zakwalifikowani do kolejnych etapdéw konkursu zostang powiadomieni o terminie
i miejscu ich przeprowadzenia poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowe;
Prokuratury Regionalnej w Krakowie oraz w jej siedzibie na tablicy ogloszefi, nie pézniej
niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia kolejnego etapu konkursu.

— Kandydaci, ktérzy nie spetnia warunkéw formalnych badz nie zostang zakwalifikowani
do kolejnych etapéw konkursu proszeni sg o odbiér osobisty oryginatéw dotgczonych do
ztozonej w toku rekrutacji dokumentacji.

— Prokuratura Regionalna w Krakowie nie osiagga wskaznika 6% zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, w zwiazku z tym, stosownie do art. 3b ustawy z dnia
16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow parnstwowych (tj. Dz. U. 2018 poz. 1915)
pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie niepetnosprawnej, oile spetnia
wymagania na dane stanowisko. Jednoczesnie przyjeta zostala zasada, ze pierwszefstwo
osoby niepetnosprawnej do zatrudnienia brane jest pod uwage w przypadku uzyskania przez
kandydatéw takiej samej liczby punktow. Do sktadania dokumentéw zachecamy takze osoby



niepeinosprawne, z tym ze w trzypigtrowym budynku Prokuratury Regionalnej w Krakowie
przy ul. Cystersow 18 nie ma windy.

Termin skladania dokumentéw uplywa z dniem:

15 stveznia 2021 roku
(dla aplikacji przesylanych poczig liczy sig data stempla pocztowego)

— wymagane dokumenty nalezy skfada¢ osobiscie w Dzienniku Podawczym
Prokuratury Regionalnej w Krakowie, ul. Cystersow 18 lub przesta¢ poczta na adres:

Prokuratura Regionalna
w Krakowie
31 — 553 Krakéw
ul. Cystersow 18

— dokumenty, ktére zostang ztozone do Prokuratury lub zostang nadane u operatoréw
pocztowych po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,
— kontakt telefoniczny: (012) 294 — 27 — 00 w. 162 lub w.112.

Konkurs sklada sie¢ z trzech etapow:

I etap - powotana przez Prokuratora Regionalnego w Krakowie Komisja Konkursowa
dokonuje oceny czy zgtoszenia kandydatow spetniaja wymogi formalne, jak réwniez
czy zgtoszenia zostaty ztozone w wyzej wymienionym terminie.

Il etap - sprawdzian umiejetnosci w formie testu obejmujacego 20 pytan jednokrotnego
wyboru majgcego na celu sprawdzenie znajomosci zagadnien informatycznych (test trwa
30 min.).

IIT etap - rozmowa kwalifikacyjna. podczas ktdrej Komisja Konkursowa w szczeg6lnoscei
ocenia umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu
zadan niezbednych do wykonywania pracy na stanowisku, ktérego konkurs dotyczy.

Marek Woziniak



KLAUZULA INFORMACYJNA
(urzgdnik)

W zwigzku z trescig art. 13 ust. | i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej

RODO, Prokuratura Regionalna w Krakowie informuje. ze:

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Regionalna w Krakowie z siedzibg przy ul. Cystersow 18, tel. 12294 27 00.
e mail. dzjennik4zkrakow. pr.cov.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Aneta Bursa, adres email: iod@krakow.pr.gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji zadan administratora zwigzanych z naborem
na wolne stanowisko.

4. Podstawe prawnga przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. b,
art. 9 ust. 2 lit. f i art. 10 RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r, —
Kodeks pracy, ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze, ustawy z dnia 18

grudnia 1998 r. o pracownikach sadoéw i prokuratury oraz rozporzagdzenia Ministra
Sprawiedliwodci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegdtowych zasad
wynagradzania urzednikow I innych pracownikdéw  sadow i prokuratury

oraz odbywania stazu urzedniczego lub zgoda osoby, ktorej dane dotyczg — art. 6 ust. | lit. a
RODO. a w przypadku zawarcia w dokumentach danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO  wzakresie niewynikajacym z  przepisébw prawa — wyrazna  zgoda
na ich przetwarzanie. o ktdrej mowa w art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

5. Dane osobowe mogg byé udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania
na podstawie przepisow prawa lub umowy.

6. Dane osobowe sg przechowywane przez okres nie diuzszy niz jest to niezbedne
do realizacji celow, w ktdrych sg przetwarzane, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa.

7. Osobie. ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

I) dostgpu do tresci swoich danych osobowych. zadania ich sprostowania
lub usunigcia, na zasadach okre$lonych w art. 15 — 17 RODO:

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO:

3) przenoszenia danych, na zasadach okre$lonych w art. 20 RODO tj. do otrzymania
przez osobg, ktorej dane dotycza od administratora danych osobowych
Jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym
si¢ do odezytu maszynowego:

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania. ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem:;

5) whiesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki
2,00 — 193 Warszawa.

8. W celu skorzystania z praw. o ktérych mowa w pkt 7 ppkt I — 4 nalezy skontaktowaé sie
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22! § 1 1 4 ustawy zdnia

26 czerwea 1974 r. — Kodeks pracy w zw. z art. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sadow i prokuratury, rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia
3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegbtowych zasad wynagradzania urzednikéw
i innych pracownikéw sgdéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego jest
obowigzkowe, podanie danych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia
zgody na ich przetwarzanie.



...................................................

(miejscowos¢ i data)

(sygnatura)

OSWIADCZENIE

o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna

Oswiadczam. ze zapoznalam/zapoznatem* sie z wszystkimi informacjami, o ktérych mowa
wart. 13 ust. 11 ust. 2 RODO* w zwigzku z przetwarzaniem moich danych osobowych przez
Prokuratur¢ Regionalng w Krakowie z siedzibg przy ul. Cystersow 18, 31-553 Krakéw
tel. 12294 27 00, e mail. dziennik@krakow.pr.gov.pl w celu i zakresie niezbednym

do przeprowadzenia konkursu na staz urzedniczy.

(podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1)



(miejscowosé i data)

(sygnatura)

OSWIADCZENIE

0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prokurature Regionalng w Krakowie z siedzibg przy
ul. Cystersoéw 18, 31-553 Krakéw. e mail. dziennik@krakow.pr.gov.pl moich danych

osobowych, innych niz okreslone w przepisach prawa, w tym danych osobowych, o ktorych

(podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

' rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1)



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
(urzednik)

L. Imig (Imiona) I NAZWISKO ..eomviiieeecce oo

2. Data urodzenial ..........cooooueeerieeeeeee e

(telefon)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub
na okreslonym stanowisku)?

(zawdd, specjalnose, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbgdne do wykonywania pracy okreslonego
rodzaju lub na okreslonym stanowisku)?

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okresloncgo rodzaju lub na okreslonym stanow13ku)2

7. Dodatkowe dane osobowe (jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow
szczegdlnych)®
— oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
— o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,
— o$wiadczenie, iz przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie
0 przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

(miejscowosé 1 data) (podpis osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienic)

Tart. 22'§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
Zart. 22' § 112 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy w zw. z art. 14 ust. 1 pkt | ustawy z dnia
18 grudma 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury w zw. z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwoséci z
dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegéfowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych
pracowmkow sadéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego

3 art. 22' § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy w zw. z art. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sadow i prokuratury



(miejscowosd i data)

(sygnatura)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/podpisany oswiadczam, ze:
— posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych:
— nie bylam/em karana/y za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

— nie jest prowadzone przeciwko mnie postgpowanie o przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

{podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



